EJERCICIO FASE OPOSICION
GRUPO AUXILIAR DE FUNCION ADMINISTRATIVA - SES

. Segun el Decreto 139/2000, por el que se regulaiféormacion administrativa y atencién
al ciudadano, la informacién administrativa de car&ter particular:

a) Tendra vinculacion con el procedimiento al quesdierra.

b) Sirve como instrumento de notificacion en el expeté.

c) Solo puede ser invocada a efectos de caducidad.

d) No podra ser invocada a efectos de paralizacidteorupcion de plazos.

De acuerdo con la Ley de Gobierno Abierto de Extreadura, tendra la consideracion de
informacion publica de acceso libre para cualquieciudadano:

a) Los expedientes administrativos que estén conduido

b) Los informes de caracter auxiliar o de apoyo.

c) Lainformacion que esté en curso de publicacioregen

d) La informacion elaborada por el propio sector pithén el ejercicio de su actividad y afecte
a la seguridad publica o la prevencion.

. Segun la Ley General de Sanidad, las Areas de Salsdn:

a) Organos propios de participacion.

b) Equipos de trabajo en el ambito de la atencion gmiarde salud.

c) El marco territorial de la atencién primaria dortsarrollan las actividades sanitarias los
Centros de Salud.

d) Estructuras fundamentales del sistema sanitasponsabilizadas de la gestion unitaria de
los centros y establecimientos del Servicio de &ae la Comunidad Autonoma en su
demarcacion territorial.

La Ley de Gobierno Abierto de Extremadura, establege que las resoluciones que resuelvan
las peticiones de acceso a la informacion se adofda y notificaran con la mayor celeridad
posible, y en todo caso:

a) En el plazo maximo de quince dias habiles desdesepcion por el 6rgano competente,
ampliables en otros quince en el caso de afeatarexhos o intereses de terceros.

b) En el plazo maximo de treinta dias habiles desdesepcién por el 6rgano competente,
ampliables por otros treinta dias en el caso de ajuelumen o la complejidad de la
informacion lo requiera.

c) En el plazo maximo de diez dias héabiles desde sepec#n por el 6rgano competente,
ampliables por otros diez en el caso de ser neoggaabar informacion a otros 6érganos de
la Administracion.

d) En el plazo maximo de diez dias habiles desde sepcgn por el 6rgano competente,
ampliables en otros quince en el caso de afeatarexhos o intereses de terceros.
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. Segun la Ley General de Sanidad, los Ayuntamientosin perjuicio de las competencias de
las demas Administraciones Publicas, tendran respsabilidades minimas en relacién al
obligado cumplimento de normas y planes sanitariosjendo una de ellas:

a) La elaboracion de informes generales sobre la galblica y la asistencia sanitaria.

b) EIl control sanitario de la contaminacion atmosgeric

c) La coordinacion de las actuaciones dirigidas a dinpe perseguir formas de fraude, abuso,
corrupcion o desviacion de las prestaciones o @esvsanitarios cuando razones de interés
general lo aconsejen.

d) El establecimiento de sistemas de informacién aaaity la realizacion de estadisticas de
interés general.

. Segun la Ley General de Sanidad, en los supuestos idfracciones muy graves, se puede
proceder al cierre temporal del establecimiento, istalacion o servicio:

a) Por un plazo maximo de 6 afios, acordado por el €emms competente en materia de
sanidad.

b) Por un plazo maximo de 5 afios, acordado por el€oae Ministros o por los Consejos de
Gobierno de las Comunidades Autbnomas que tuveipetencia para ello.

c) Por un plazo maximo de 4 afios, acordado por saatpmicial.

d) Por un plazo maximo de 3 afos, acordado por el €orge Gobierno de la Comunidad
Auténoma correspondiente.

. Segun la Ley 8/2011, de Igualdad entre mujeres y imbores y contra la violencia de género
en Extremadura, “La situacion en que se produce ugomportamiento relacionado con el
sexo de una persona, con el propésito o el efecte dtentar contra la dignidad de la
persona y crear un entorno intimidatorio, hostil, degradante, humillante u ofensivo”,
recibe el nombre de:

a) Discriminacion directa por razon de sexo.
b) Acoso sexual.

c) Acoso por razdn de sexo.

d) Acto de discriminacion por razén de sexo.

. Segun la Ley General de Sanidad, los Consejos dell®ade Area estaran constituidos,
entre otros, por:

a) Las organizaciones sindicales mas representatwvasna proporcion no inferior al 25 por
ciento, a través de los profesionales sanitarioktos.

b) La representacion de los ciudadanos a través dédgsoraciones Locales, que supondra,
una proporcion del 25 por ciento de sus miembros.

c) La representacién de la Comunidad Auténoma, querglra el 60 por ciento de los
miembros.

d) Los representantes de las organizaciones de cotsresiy usuarios, que supondra una
proporcion del 25 por ciento de sus miembros.
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En Openoffice Writer, para desplazar una tabulaciénen la regla y todas las que queden a
su derecha cambiando dichas tabulaciones de formargporcional a su distancia del
margen tenemos que pulsar una tecla y mantenerla gada mientras arrastramos con el
ratén el primer tabulador a desplazar, ¢ Cual seriagsa tecla?

a) Shift.
b) Ctrl.
c) Tab.
d) Alt.

Segun la Ley 8/2011, de Igualdad entre mujeres y imdbres y contra la violencia de género
en Extremadura, el Plan Estratégico para la Igualdd entre Mujeres y Hombres, lo
aprueba:

a) La Junta de Extremadura.

b) El Instituto de la Mujer de Extremadura.
c) La Comision de Impacto de Género.

d) El Consejo de Participacion de la Mujer.

En Openoffice Writer, ¢ Cual de las siguientes opames NO se corresponde con un tipo de
anclaje?

a) Al marco.

b) Al encabezamiento.
c) Como caracter.

d) Al caracter.

El Estatuto Basico del Empleado Publico refleja lagualdad de trato entre hombres y
mujeres como:

a) Concepto con legislacion especifica propia.
b) Objeto del Estatuto.

c) Fundamento de actuacion.

d) Fundamento de paridad representativa.
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13.En Openoffice Writer, ¢Qué opcion dentro de las preterminaciones del ajuste lleva la
imagen anclada a la pagina que vemos incrustada ehsiguiente texto con columnas?

En las ultimas décadas del tradicional de su profesion)
siglo weinte la forma de :5 se fue traﬂ'sfqrmar‘ldo en un
relacionarse los medicos y los asesor  tecnico de sus
enfermos cambio més que en tomaba en su rjombre Y pacientes, a Ilos_ que ofrece
los veinticinco siglos por su bien, llego a finales sUs  conocimientos Y
anteriores. El paso del del siglo veinte CONseJos, pero cuyas
modelo patemalista al transformado en un agente decisiones ya no asume. 3.
autonomista supuso  una con derechos bie_'n I_‘_a relacion chmca,_ que de ser
transformacion con escasos definidos 14 amplia bipolar, vertical €
precedentes historicos. La capacidad de  decision infantilizante, s€ fue
evolucion de este fenémeno autonoma  sobre  los colectivizando  (con la
a lo largo del tiempo afecto a procedimientos entrada en escena de
los tres elementos diagnosticos y terapéuticos multiples profesionales
involucrados: 1. El enfermo, que se le ofrecen, pero ya sanitarios), se fue
que tradicionalmente habia no se le imponen. 2. El horizontalizandol y se fue
sido considerado COMOo medico, que de ser padre adap_tando a_I tpo de
receptor pasivo de las sacerdotal ) (como relaciones propias de sujetos
decisiones gue el médico correspondia al rol adultos  en sociedades
democraticas.

a) Después.

b) Paralelo.

c) Abajo.

d) Ninguno.

14.Segun la Ley de la Funcion Publica de Extremaduraguando el personal directivo sea
personal funcionario de carrera de la Administracidn de la Comunidad Autonoma de
Extremadura pasara a la situacion administrativa de

a) Servicios especiales.

b) Excedencia voluntaria con reserva del puesto.

c) Excedencia voluntaria por prestacion de servicieleector publico.

d) Excedencia voluntaria por nombramiento provisia@amaln subgrupo superior.

15.Segun la Ley 8/2011, de Igualdad entre mujeres y tibres y contra la violencia de género,
¢ddénde sefalaran los 6rganos de contratacion de Administracion de la Comunidad
Autonoma de Extremadura la preferencia en la adjudiacion de los contratos para las
proposiciones presentadas por empresas que desatenl medidas destinadas a lograr la
igualdad de oportunidades?:

a) En el pliego de prescripciones técnicas.
b) En el pliego de clausulas administrativas.
c) Enla memoria del proyecto.

d) En el propio contrato.
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16.Segun el Estatuto Marco, por necesidades del semdicy cuando una plaza o puesto de
trabajo se encuentre vacante o temporalmente desatdido, podra ser cubierto en
comision de servicios, con caracter temporal, por gsonal estatutario de la
correspondiente categoria y especialidad, siendosstetribuciones:

a) lguales a las correspondientes a la plaza de ogrigerser de la misma categoria y
especialidad.

b) Las correspondientes a la plaza o puesto efectm@mdesempefiado, salvo que sean
inferiores a las que correspondan por la plazaiderg en cuyo caso se percibiran éstas

c) Las correspondientes a la plaza o puesto efectiv@meesempefiado, salvo que sean
inferiores a las que correspondan por la plazaridem en cuyo caso se podra elegir entre
ambas por compensacion retributiva de la atenaétirauada.

d) Siempre, las de la plaza o puesto efectivamentngesiados.

17.Segun el Estatuto Marco, el ejercicio de funcionesn promocién interna temporal para el
mismo nivel de titulacion supondra desde el punto el vista retributivo para el nuevo
nombramiento:

a) La consolidaciéon de todos los derechos.
b) La consolidacion de complemento de nivel.
c) La consolidacién de la base de cotizacion.
d) La no consolidacion de derecho alguno.

18.Segun la Ley 5/2007, General de Hacienda Publica d&tremadura, un Consorcio que
forme parte del sector publico autonémico y que sactividad principal no consista en la
produccion en régimen de mercado de bienes y sernds destinados al consumo individual
o colectivo, 0 que efectien operaciones de redistiicion de la renta y de la riqueza, en
todo caso sin &nimo de lucro, es una entidad delcser publico:

a) Fundacional.
b) Empresarial.
c) Corporativo.
d) Administrativo.

19.La Comision de Coordinacion Interadministrativa dela Funcién Publica de Extremadura
es:

a) Un 6rgano superior de direccion y coordinacionatedistintas Administraciones Publicas
en materia de funcién publica.

b) El érgano superior colegiado de coordinacion deplalticas de personal de las distintas
Administraciones Publicas del &mbito de la Comuwhilatonoma de Extremadura.

c) El 6rgano coordinador competente en materia deopatsen las Entidades Locales de
Extremadura, sus Organismos Publicos y Entidadesndientes.

d) El érgano colegiado de coordinacion de personddsldistintas consejerias en relacion con
el personal adscrito a las mismas.
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20.Dentro de la Estructura General del Presupuesto d&astos de la Comunidad Autbnoma
de Extremadura, indica qué tipos de programas soncaiellos a los que se pueden asignar
objetivos cuantificables e indicadores de ejecucidmensurables.

a) Programas de gestion.

b) Programas instrumentales.
c) Programas finalistas.

d) Programas indicadores.

21.En Openoffice Calc, ¢ Cual de las siguientes afirmames es correcta?

a) Las celdas protegidas pueden modificarse si laduijaa esta protegida.

b) Las celdas protegidas nunca pueden modificarse.

c) Las celdas protegidas pueden modificarse si ladmijgaa no esta protegida.
d) las celdas protegidas siempre pueden modificarse.

22.Segun la Ley 5/2007, General de Hacienda Publica 8atremadura, el Plan de Disposicidon
de Fondos de Tesoreria al que habra de acomodarsedxpedicién de las 6rdenes de pago,
se aprobara por:

a) El Consejero competente en materia de Hacienda.

b) La Comision de Hacienda de la Asamblea de Extreraadu
c) La Direccion General competente en materia de puestios.
d) EIl Consejo de Gobierno.

23.Indique cual de las siguientes es una funcion da Intervencion General de la Junta de
Extremadura como centro gestor de la contabilidad pblica:

a) Inspeccionar la contabilidad de la Administracioe th Comunidad Autonoma de
Extremadura y las restantes entidades integraetesedtor publico autonémico.

b) Formar la Cuenta General.

c) Conocer el movimiento y la situacion de la Tesareri

d) Elaborar la presentacién de las cuentas, estadbsmas documentos sujetos a examen
critico.
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24.En Openoffice Calc, ¢qué EQUIPOS cumplirian los sigentes criterios si aplicamos un
filtro estdndar al rango seleccionado?

@ | Arial ix|l10 [z] NC S

A1:HE -] HE = |a

| O L] ] b

=
8
0
Filtro predeterminado e
Criterios de filtro 1
Vinculo Nombre del campo Condicon Valor |
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|y = EG; =] > =l [ E
v Bl E ale alc B
o [=| |puntos lz] |- EEG =] -
| YT eam— | Ayuda | Aceptar I | Cancelar |

a) EQUIPO1 — EQUIPO2 — EQUIPO3 - EQUIPOA4.
b) EQUIPO1 — EQUIPO2 - EQUIPOA4.

c) EQUIPOL.

d) EQUIPO1 — EQUIPO 5.

25.La Constitucion Espafiola establece que, las Camarg®dran delegar la aprobacién de
proyectos o proposiciones de Ley en:

a) Las Comisiones Legislativas Permanentes.

b) Las Diputaciones Permanentes.

c) Las Comisiones Legislativas del Senado.

d) Las Asambleas de las Comunidades Autbnomas.
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26.En Openoffice Calc, ¢Cual de las siguientes afirmemes es correcta con respecto a los
parametros de la funcion BUSCARV?

a) Ordenar: Es un pardmetro obligatorio que indicdasprimera columna de la matriz se
ordena en orden ascendente.

b) Matriz: Es la referencia que debe comprender alonieios columnas y dos filas.

c) Indice: Es el nimero de la columna en la matrizapriene el valor que se va a devolver.

d) CriteriodeBusqueda: Es el valor buscado en la codude la matriz que especificamos con
el indice.

27.Segun la Ley 5/2007, General de Hacienda Publica dextremadura, “establecer las
normas reguladoras de la ejecucion del presupuestie gastos aplicables a los distintos
procedimientos de gestion, de acuerdo con lo estabido en esta Ley”, es una competencia
de:

a) El Consejo de Gobierno.

b) La Asamblea de Extremadura.

c) El Consejero competente en materia de Hacienda.
d) El Interventor General.

28.La Constitucién Espariola establece que las senteasidel Tribunal Constitucional:

a) Tienen el valor de cosa juzgada a partir del djaishte de su publicacion.
b) Tienen el valor de cosa juzgada desde que se dictan

c) No tienen valor de cosa juzgada.

d) Tienen el valor de cosa juzgada desde el dia gelslicacion.

29.Segun las normas para la elaboracién de los presupstos generales de la Comunidad
Auténoma de Extremadura, sefiale la opcién correctaespecto al Informe de evaluacion
de impacto de género en los presupuestos.

a) Es un documento anexo al proyecto del presupuesto.

b) Sera examinado y enmendado por la Secretaria GeledPaesupuestos y Financiacion.

c) Por la Ley 8/2011, de Igualdad entre hombre y nagjgr contra la violencia de género en
Extremadura, es vinculante a la aprobacion desuprgesto.

d) Seraremitido a la Comision de Impacto de Genera @& examen, enmienda y aprobacion.

30.La Ley del Régimen Juridico del Sector Publico eskdece que los 6rganos administrativos
podran dirigir las actividades de sus érganos jerafuicamente dependientes mediante:

a) Encomiendas de gestion.

b) Delegacién de funciones.

c) Instrucciones y 6rdenes de servicio.
d) Acuerdos de colaboracion.
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31.Segun la Ley 5/2007, General de Hacienda Publica dextremadura, los depoésitos
definitivos realizados en metdlico, valores y avadeque deben constituirse a favor de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadra, sus Organismos
Auténomos y los entes publicos, se constituiran en

a) El registro de cuentas de la Tesoreria.
b) La Habilitacién de la Tesoreria General.
c) La Caja General de Depositos.

d) La Caja de Garantia Reciproca.

32.La Ley del Régimen Juridico del Sector Publico estdece que, conforme a los principios
generales de las relaciones interadministrativas,| edeber de actuar con el resto de
Administraciones Publicas para el logro de fines eounes se entiende como:

a) Cooperacion.
b) Colaboracion.
c) Coordinacion.
d) Solidaridad Interterritorial.

33.En Openoffice Calc, ¢En cual de los pasos del Asiste de graficos podemos establecer
“Serie de datos en columnas”™?

a) Tipo de gréfico.

b) Rango de datos.

c) Series de datos.

d) Elementos del grafico.

34.Segun establece la Ley 9/2017, de Contratos del ®edublico, los documentos en los que
se formalicen los contratos que celebren las entidas del sector publico, salvo que ya se
encuentren recogidas en los pliegos, deberan inalunecesariamente:

a) El precio diferido o el modo de determinarlo.

b) La acreditacion de la capacidad de solvencia ecmadde los firmantes para suscribir el
contrato.

c) Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

d) EIIBAN del contratista firmante en la que se naeéectivos los abonos del precio diferido.

35.En Openoffice Base, los campos que utilizamos paralacionar dos tablas en una consulta
deben cumplir una de las siguientes condiciones:

a) Que al menos uno sea clave primaria.

b) Que ambos sean claves primarias.

c) Que tengan el mismo nombre del campo.
d) Que usen el mismo tipo de datos.
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¢,Cual es el objetivo de las técnicas de seguridadgiva en los sistemas informaticos?

a) Minimizar los efectos o desastres causados poccidente, un usuario o un malware.
b) Evitar que los sistemas informéticos sufran alggimodfisico.

c) Evitar que los sistemas informaticos sufran algaimoddgico.

d) Mantener el antivirus actualizado.

En Openoffice Writer, ¢A través de qué menu podriams averiguar el numero de tablas
gue tiene el documento activo?

a) Menu Herramientas.
b) Menu Tabla.

c) Menu Editar.

d) Menu Archivo.

En Openoffice Base, exportamos una consulta a Opdfice Calc seleccionando:

a) Herramientas - Nuevo - Hoja de calculo.
b) Archivo - Nuevo - Hoja de calculo.

c) Insertar- Nuevo - Hoja de calculo.

d) Tabla - Nuevo - Hoja de célculo.

En Openoffice Base, si estd abierta la ventana “Bio de relaciones” las tablas
seleccionadas:

a) No se pueden modificar.

b) Se pueden modificar en modo disefio.

c) Se pueden modificar en modo entrada de datos.
d) Se pueden modificar en modo consulta de datos.

Segun la Constitucion Espafiola, el Congreso elealebera ser convocado:

a) Dentro de los veinticinco dias siguientes a lalreleon de las elecciones.
b) Una vez transcurridos treinta dias desde la cal@gbrale las elecciones.

c) Entre los treinta y sesenta dias desde la cel@oraei las elecciones.

d) Una vez transcurridos veinticinco dias desde lalraktion de las elecciones.

Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, los procedimientos administrativos tramiédos de manera simplificada constaran
de uno de los siguientes tramites:

a) Inicio del procedimiento por denuncia.

b) Alegaciones formuladas al final del procedimientoaste el plazo de 5 dias.
c) Informe del servicio juridico, cuando éste sea gp&co.

d) Informe del Consejo de Estado.
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Segun el Estatuto Marco, el periodo de localizacigrsalvo que el interesado sea requerido
para la prestacion de un trabajo o servicio efectw, en la duracibn maxima conjunta de
los tiempos de trabajo correspondientes a la jornaa complementaria y a la jornada
ordinaria de trabajo es:

a) Jornada efectiva de trabajo.

b) Jornada real de trabajo.

c) Un tiempo considerado como horas extraordinarias.
d) Un tiempo no tomado en consideracion.

¢, Qué traduce “El Sistema de Nombres de Dominio (DB"'?

a) Las direcciones MAC.
b) Las direcciones TCP.

c) Las direcciones HTTP.
d) Las direcciones IP.

44.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones

45.

Plblicas, los interesados soOlo podran solicitar elnicio de un procedimiento de
responsabilidad patrimonial:

a) Cuando el hecho o el acto que motive la indemniraco manifieste su efecto lesivo.

b) Cuando no haya prescrito su derecho a reclamar.

c) Cuando se reclame la reposicion de un derecho.

d) Cuando no especifique la relacion de causalidaa éatreclamacion y el funcionamiento
del servicio publico.

¢, Cual de los siguientes NO es un Navegador web?

a) Bing.

b) Opera.
c) Safari.
d) Maxthon.

46.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones

Publicas, se entiende por inicio del procedimienta propia iniciativa:

a) El acto por el que cualquier persona pone en comento de un érgano administrativo la
existencia de un determinado hecho que pudiera idi@aio a un procedimiento
administrativo.

b) La actuacion derivada del conocimiento directodirecto de las circunstancias, conductas
o hechos objeto del procedimiento por el 6rgano tipree atribuida la competencia de
iniciacion.

c) La propuesta de iniciacion del procedimiento foreal por cualquier érgano administrativo
y que haya tenido conocimiento de las circunstanzidechos objetos del procedimiento.

d) La orden emitida por un organo superior jerarqulebcompetente para la iniciacion del
procedimiento.
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47.Conforme a la Ley 9/2017, de Contratos del SectoriBlico, en los casos en que el 6rgano
de contratacion haya acordado la exigencia de gartia provisional, en los pliegos de
clausulas administrativas particulares se determina el importe de la misma, que no
podr& ser superior a un:

a) 3 por 100 del presupuesto base de licitacion detrato, excluido el Impuesto sobre el
Valor Afiadido y el régimen de su devolucion.

b) 3 por 100 del presupuesto base de licitacion defrat, incluido el Impuesto sobre el Valor
Afnadido y el réegimen de su devolucion.

c) 5 por 100 del presupuesto base de licitacion detratw, excluido el Impuesto sobre el
Valor Afadido y el régimen de su devolucion.

d) 5 por 100 del presupuesto base de licitacién detratm, incluido el Impuesto sobre el Valor
Afadido y el régimen de su devolucién.

48.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, el sector publico institucional queda irggrado, entre otros, por:

a) Cualesquiera organismos publicos y entidades descder privado vinculados o
dependientes de las Administraciones Publicas.

b) Las entidades de derecho privado vinculadas o dep#es de las Administraciones
Publicas, que quedaran sujetas a lo dispuestosamlanas de esta ley que especificamente
se refieran a las mismas, y en todo caso, cuanégerzan potestades administrativas.

c) Las Universidades Publicas que se regiran por suativa especifica y supletoriamente por
las previsiones de esta Ley.

d) Cualesquiera organismos privados y entidades declder publico vinculados o
dependientes de las Administraciones Publicas.

49.Segun el Estatuto Marco del personal estatutario,l @mporte del complemento de destino
gue forma parte de la paga extraordinaria es cons&tado como una retribucion:

a) Bésica en la catorceava parte del complemento stende
b) integramente complementaria.

c) Complementaria y basica.

d) Bésica en la doceava parte del complemento dendesti

50.Atendiendo a la Ley 9/2017, de Contratos del Sectdrublico, podran contratar con el
sector publico las uniones de empresarios que senstituyan temporalmente al efecto, sin
gue sea necesaria la formalizacion de las mismas escritura publica:

a) Antes del anuncio de licitacion.

b) Hasta que se haya efectuado la adjudicacion délatora su favor.

c) Hasta que se haya efectuado la formalizacion detato a su favor.
d) Antes de que se haya efectuado la adjudicaciooattato a su favor.
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51.Conforme al Real Decreto Legislativo 8/2015, pod gue se aprueba el texto refundido de

la

Ley General de la Seguridad Social, quedan exdtlos del Régimen General los

siguientes trabajadores:

a)
b)
c)
d)

Los incluidos en el Sistema Especial para Empledddsogar.

El personal sanitario licenciado Emeérito.

Los incluidos en el Sistema Especial para Trabagsdpor Cuenta Ajena Agrarios.

El personal contratado al servicio de notariasstexy de la propiedad y demas oficinas o
centros similares.

52.En la nédmina, las retenciones judiciales tienen leonsideracion de deducciones:

a) Presupuestarias.
b) No formalizables.
c) Formalizables.
d) Reintegrables.

53.Conforme a la Ley 39/2015, del Procedimiento Admistrativo Comuin de las
Administraciones Publicas, el derecho a reclamar ean procedimiento de responsabilidad
patrimonial prescribira :

a)
b)
c)

d)

Al afio de la publicacion en el D.O.E de la sentenen la que se condene a la
Administracion.

Al afio de especificarse las lesiones producidas gresunta relacion de causalidad entre
éstas y el funcionamiento de la Administracion.

Al afio de producido el hecho o el acto que motavéntlemnizacion o se manifieste su
efecto lesivo.

Al afio de especificarse la evaluacion econémida desponsabilidad patrimonial.

54.¢;Cual de las siguientes circunstancias, segun la yLe39/2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publi@s, trae consigo la excepcion de la
obligacion de resolver de la Administracion?

a)
b)
c)
d)

La caducidad.

El pacto o convenio.
La prescripcion.

La acumulacién.

55.En Openoffice Writer, ¢, Cual de las siguientes infanaciones NO forma parte de la barra
de estado?

a)
b)
c)
d)

Modo insertar.
Modo seleccidn.
Estilo de péagina.
Hora.
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56.Segun establece el Real Decreto Legislativo 8/20150r el que se aprueba el texto
refundido de la Ley General de la Seguridad Sociala base de cotizacion para todas las
contingencias y situaciones amparadas por la accidprotectora del Régimen General,
incluidas las de accidente de trabajo y enfermedgarofesional, estara constituida por:

a)
b)
c)

d)

La remuneracion total, cualquiera que sea su farg@nominacion, tanto en metalico como
en especie.

La remuneracion total, cualquiera que sea su fooma@enominacion, incluidas las
prestaciones de la Seguridad Social.

La remuneracion total, cualquiera que sea su farmg@nominacion, tanto en metalico como
en especie, incluidas las mejoras por las prestaside la incapacidad temporal.

La remuneracion total, cualquiera que sea su farg@nominacion, tanto en metalico como
en especie, incluidas las prestaciones de la SkgliBocial y mejoras por las prestaciones
de la incapacidad temporal.

57.Conforme a la Ley de Salud de Extremadura, la aproficion y modificacion de los limites
territoriales de las areas de salud, una vez oidol €onsejo Extremefio de Salud,
corresponde a:

a)
b)
c)
d)

La Consejeria responsable en materia de sanidad.
El Servicio Extremefio de Salud.

La Junta de Extremadura.

La Asamblea de Extremadura.

58. En Openoffice Writer, si queremos insertar un grafco se realiza accediendo al:

a)
b)
c)
d)

Menu Insertar / Imagen.
Menu Insertar/ Objeto.
Menu Insertar / Grafico.
Menu Insertar / Simbolos.

59.Segun la Ley de Salud de Extremadura, dentro de laactividades de salud publica del
Sistema Sanitario Publico de Extremadura se encuenat

a)
b)
C)
d)

La proteccion de la salud materno infantil.

La atencion bucodental.

La atencion y desarrollo de la orientacion y pliaaifion familiar.

El desarrollo de los programas de atencién a logag de poblaciéon de mayor riesgo.

60.Segun la Ley de Salud de Extremadura el establecienito de los puntos de atencién
continuada en el &mbito de la atencidn primaria caespondera:

a)
b)
c)
d)

A la Consejeria competente en materia de sanidad.
Al Servicio Extremefio de Salud.

A la Gerencia de Area.

A la Direccién General de Atencion Primaria.
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61l.La Ley de Salud de Extremadura recoge que la resation de los procedimientos de
responsabilidad patrimonial derivados de las compencias ejercidas por el Servicio
Extremefio de Salud correspondera:

a) Al Consejero competente en materia de sanidad.

b) Al Director Gerente.

c) Al Consejo de Gobierno de la Junta de Extremadura.
d) Al Gerente de Area correspondiente.

62.En Openoffice Writer, ¢ Cual de las siguientes opaes respeta el orden de los pasos del
Asistente para combinar correspondencia?

a) Insertar bloque de direcciones/Ajustar disefio/Csaardo/Editar documento/Personalizar
documento.

b) Insertar blogue de direcciones/Crear Saludo/Ajuditeenio/Editar documento/Personalizar
documento.

c) Insertar bloque de direcciones/Crear saludo/Ajwdisafio/Personalizar documento/Editar
documento.

d) Insertar bloque de direcciones/Ajustar disefio/Retisar documento/Editar documento.

63.En la Ley de Informacion Sanitaria y Autonomia delPaciente se recoge que el titular del
derecho a la informacion es:

a) El paciente y sus familiares.

b) El paciente.

c) El paciente y sus familiares hasta el primer g@delafinidad.

d) El paciente y sus familiares hasta el primer gid&lconsanguinidad.

64.Segun la Ley de Informacion Sanitaria y Autonomia dl Paciente, los ciudadanos tienen
derecho a recibir informacion epidemioldgica ante o:

a) Riesgo grave e inminente para la salud publica.
b) Riesgo grave y probado para la salud publica.
c) Riesgo grave y probable para la salud publica.
d) Riesgo grave y posible para la salud publica.

65.Segun la Ley 41/2002, béasica reguladora de la autmmia del paciente y de derechos y
obligaciones en materia de informacion y document&mn clinica, una de las siguientes
afirmaciones NO es correcta, indiquela:

a) El paciente tiene el derecho de acceso, con larviees sefialadas en esta Ley, a la
documentacion de la historia clinica.

b) El paciente tiene el derecho de acceso, sin reseavda documentacién de la historia
clinica.

c) El acceso de un tercero a la historia clinica, vadtb por un riesgo para su salud, se limitara
a los datos pertinentes.

d) El derecho de acceso del paciente a la historiaicalipuede ejercerse también por
representacion debidamente acreditada.
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EJERCICIO FASE OPOSICION
GRUPO AUXILIAR DE FUNCION ADMINISTRATIVA - SES

Cuando conectas un raton al ordenador, ¢Quién se earga de captar su movimiento y
convertirlo en movimiento del cursor en la pantall®

a) La Unidad de Control.

b) La Unidad de Entradas y Salidas.

c) La Unidad Central de Proceso (CPU).
d) El sistema operativo.

Segun la Ley 41/2002, béasica reguladora de la autimia del paciente y de derechos y
obligaciones en materia de informacion y document@n clinica, ¢Quién regulara el
procedimiento para que quede constancia del acceada historia clinica y de su uso?

a) El Consejo de Direccion del Servicio Extremeiio dri&.
b) El Consejo General del Servicio Extremeiio de Salud.
c) Las Comunidades Autbnomas.

d) El Ministerio de Sanidad.

La Unidad Central de Proceso (CPU) consta de dos pias fundamentales, una de ellas es
la Unidad de Control y la otra:

a) La Unidad de Memoria ROM.
b) La Unidad Aritmético Logica.
c) La Unidad de Memoria RAM.
d) La Unidad de Entradas y Salidas.

Entre las funciones del Consejo de Salud de Area sacuentra:

a) Formular propuestas al Consejo General en los @sualacionados con la proteccion de la
salud y la atencion sanitaria en su ambito terator

b) Promover la participacion de la comunidad en logros y establecimientos sanitarios.

c) Conocer e informar el proyecto de presupuestodidea de Salud.

d) Conocer e informar, una vez aprobada, la Memorialatel Area de Salud.

En Openoffice Writer, si fijamos una linea de sepacion entre columnas con una
“Altura” al 100%, permaneceran habilitadas las opcbnes:

a) Tipoy Altura.

b) Posiciény Tipo.

c) Alturay Posicion.

d) Tipo, Altura y Posicién.

La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, establece que mediante Ley se declare egamente la capacidad de obrar
cuando se trate de:

a) Menores de edad.

b) Menores de edad incapacitados.
c) Personas juridicas.

d) Grupos de afectados.
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72.Estaran obligados a relacionarse a través de mediesectronicos con las Administraciones
Publicas para la realizacion de cualquier trdmite @ un procedimiento administrativo:

a) Las entidades sin personalidad juridica.

b) Las personas fisicas.

c) Quienes ejerzan actividad profesional para la qugerrequiera colegiacion obligatoria.

d) Los empleados de las Administraciones Publicasa pas tramites y actuaciones que
realicen como condicién de particulares.

73.En Openoffice Base, los campos que deseamos inclem nuestro informe los podemos
seleccionar de:

a) Tablas o Consultas.
b) Tablas o Formularios.
c) Tablas o Macros.

d) Tablas o Informes.

74.En Openoffice Writer, tenemos la siguiente tabla, re la que todas las celdas estan
protegidas a excepcion de la que marcamos con ung™

A B C
1 12 14 17
2 45 96 21
3 18 12 211
4 X

¢, Cual de las siguientes formulas colocada en la dalmarcada nos daria como resultado el
namero mayor de la tabla que vemos? En este casaesultado es “211".

a) =max<Al:C3>
b) =max<B2:D4>
c) =max<Al:C4>
d) =max<A2:C3>

75.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, el transcurso del plazo maximo legal pareesolver un procedimiento y notificar
la resolucion, se suspendera:

a) Cuando un interesado promueva la recusacion dehdrgompetente para resolver.

b) Cuando deban realizarse pruebas técnicas contrad&cpropuestas por los interesados.
c) Cuando un interesado promueva la abstencion dehGrgompetente para resolver.

d) Cuando deba obtenerse un pronunciamiento previm @egano europeo.
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76. ¢ Cudl es la estructura de una direccion de corredestronico?

a) nombre@dominio

b) nombre@dominio.es

c) nombre@servidor de correo.es

d) nombre@dominio.servidor de correo

77.Conforme a la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Blico, el contrato de concesion de
servicios implicara:

a) La transferencia al concesionario del riesgo openat

b) La transferencia a la administracion del riesgaagenal.

c) La transferencia al concesionario del riesgo profed.

d) La transferencia a la administracién del riesgariitiero solo en algunos casos tipificados.

78. A los efectos de la confeccion de las ndminas eraatbito de la administracion, indicar la
situacion que provoca obligatoriamente una baja ela ndmina:

a) Pase a la situacion de excedencia forzosa.

b) Permiso por riesgo durante el embarazo.

c) Incapacidad permanente parcial.

d) El pase de personal estatutario a personal diceetidistinto area de salud.

79.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, cuando asi lo autoricen las leyes y enflarma y cuantia que éstas determinen,
las Administraciones Publicas, pueden, para la ejacion de determinados actos, imponer
multas coercitivas, reiteradas por lapsos de tiempque sean suficientes para cumplir 1o
ordenado en los siguientes supuestos:

a) Actos personalisimos en que no proceda la compuldiéecta sobre la persona del
obligado.

b) Actos en que no procediendo la compulsion, la atnation lo estimara conveniente.

c) Actos cuya ejecucion no pueda el obligado encargdra persona.

d) Cuando exista apremio sobre el patrimonio del akblly

80.Conforme a la Ley 39/2015, del Procedimiento Admistrativo Comuin de las
Administraciones Publicas, no sera necesario acredr la representacion:

a) Cuando se presente una declaracion responsable.

b) Cuando se interponga un recurso.

c) Cuando se realicen gestiones de tramite.

d) Cuando se formule cualquier solicitud iniciadoraudeprocedimiento.
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81.Segun establece el Real Decreto Legislativo 8/20150r el que se aprueba el texto
refundido de la Ley General de la Seguridad Sociapor las contingencias de accidentes de
trabajo y enfermedades profesionales la cotizacidtorrera a cargo:

a) Exclusivamente de los empresarios.

b) Exclusivamente de la mutua colaboradora con la@kgliSocial.
c) De los empresarios al 30% y de los trabajadorésréb.

d) De los empresarios al 35% y de los trabajadorédsréb.

82.Trabajador en baja por enfermedad comin que percibesubsidio por Incapacidad
Temporal, no comparece injustificadamente a una dis convocatorias para los examenes
y reconocimientos establecidos por los médicos adsas al Instituto Nacional de la
Seguridad Social o a la mutua colaboradora con lagguridad Social, lo que conllevara:

a) La extincion del derecho al subsidio.

b) El alta de la incapacidad temporal.

c) Elinicio automatico de un expediente por incapagigermanente.
d) La suspension cautelar del derecho al subsidio.

83.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, en las reclamaciones de responsabilidad atpmonial, cuando las
indemnizaciones reclamadas sean de igual cuantia superior a 50.000 euros, sera
preceptivo solicitar:

a) Informe del Consejo General del Poder Judicial.

b) Dictamen del Consejo de Estado o, en su caso, rdaho consultivo de la Comunidad
Auténoma.

c) Informe del Consejo de Estado.

d) Dictamen de la Comisién Juridica de la ComunidatbAoma de Extremadura.

84.Segun la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrato Comun de las Administraciones
Publicas, el principio de inderogabilidad singulartiene que ver con:

a) La nulidad de pleno derecho de los actos de lasididiraciones Publicas.
b) La anulabilidad de los actos administrativos.

c) La nulidad de las disposiciones administrativas.

d) La acumulacion de actos administrativos.

85. En Openoffice Writer, podemos insertar una nota apie:

a) En el encabezamiento de pagina.
b) En el pie de pagina.

c) Enunatabla.

d) En un gréfico.
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86.Segun la Ley General de Hacienda Publica de Extrerdara, uno de los objetivos del
control financiero permanente sera:

a) La comprobacion de la planificacidn, gestion yaiiagn de la tesoreria.

b) La verificacion del cumplimiento de la normativ@rpcedimientos aplicables a los aspectos
de la gestion econdmica a los que se extiendentadm interventora.

c) La autorizacion de planes de equilibrio financieromtras actuaciones vinculadas a las
normas sobre estabilidad presupuestaria y sodidatbifinanciera.

d) El seguimiento de la ejecucién presupuestariaaptabacion del balance de situacion.

87.En Openoffice Writer, ¢ Cual de las siguientes barmde herramientas establece el nombre
de fuente?

a) Objeto de texto.

b) Fuentes.

c) Estandar.

d) Propiedades del objeto.

88.Segun lo establecido en la Ley del Régimen Juridicdel Sector Publico, es causa de
resolucion de un convenio:

a) La decision judicial que declare la suspensiércdalenio.

b) El transcurso del plazo de vigencia del conveniogae se haya acordado la prorroga del
mismo.

c) El acuerdo de la mayoria de los firmantes.

d) El acuerdo unanime de todos los firmantes.

89.En Openoffice Writer, en un parrafo que tenemos afieado a la derecha, establecemos una
sangria “Después del texto” de 3 cm y una sangriaed’Primera linea” de 1 cm, ¢A qué
distancia del margen derecho fijado para la paginae situaria el Gltimo caracter de la
primera linea?

a) 4cm.
b) 1cm.
c) 3cm.
d) Ocm.

90.A los efectos de la Ley 39/2015 del Procedimientod#inistrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los actos de instrucciomecesarios para la determinacion,
conocimiento y comprobacion de los hechos en virtude los cuales deba pronunciarse la
resolucion:

a) Garantizaran el control de los tiempos y plazos.

b) Identificaran los érganos responsables.

c) Facilitaran la simplificacion y la publicidad deslprocedimientos.

d) Se realizardn de oficio y a través de medios éleiios por el 6érgano que tramite el
procedimiento.
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PREGUNTAS DE RESERVA

91. En Windows, Internet Explorer, Writer Calc y Base ¢ existe una misma tecla de funcion
para realizar la misma acciéon?:

a)
b)

C)
d)

Si.

No existe ninguna tecla de funcidn que realicariasnas acciones en un sistema operativo
como Windows, un navegador como Internet Exploreuny paquete ofimatico como
Openoffice.

Solo tienen teclas de funciones comunes las aphicas de Openoffice entre si.

Solo tienen tecla de funcion comun los productobleosoft entre si.

92. Segun la Ley de Salud de Extremadura, ¢a quién aasponde establecer la politica global
del personal del Servicio Extremefio de Salud, asbmo ejercer la superior direccion y
coordinacion del mismo?:

a) Al Director Gerente del Servicio Extremeiio de Salud
b) Al Consejo de Gobierno de la Junta de Extremadura.
c) Al Secretario General del Servicio Extremeiio dei@al
d) Al Consejero competente en materia de sanidad.

93. El Estatuto Basico del Empleado Publico se aplicardirecta e integramente al personal:

a)
b)
c)

d)

Directivo de los Servicios de Salud.

Docente de las Comunidades Auténomas.

Funcionario de las Cortes Generales y de las asasidégislativas de las comunidades
autébnomas.

Funcionario de las Universidades Publicas.

94. La tarjeta sanitaria individual contendra informacion individualizada de cada usuario,
constando, de forma normalizada y visible, los sigentes datos basicos en el anverso:

a)
b)
C)
d)

Identificacion del Centro de Salud que provee @sisios de atencion primaria.
Caodigo de identificacion de la administracion samét emisora de la tarjeta.
Identificacion del Area de Salud.

Modalidad de prestacion sanitaria.

95. En Openoffice Writer, hemos definido una entrada @ Auto Texto cuyo nombre es
“SERVICIO EXTREMENO DE SALUD” y su abreviatura o at ajo es “SES”. ¢Qué
debemos pulsar después de la palabra SES para utdr la entrada definida?

a)
b)
c)
d)

Barra espaciadora.
Intro.

F3.

Ctrl + F3.
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96. Segun la Constitucion Espafola “la entidad local an personalidad juridica propia,
determinada por la agrupacion de municipios, y digién territorial para el cumplimiento
de las actividades del Estado” es una:

a) Comarca.

b) Provincia.

c) Comunidad Autbnoma.
d) Mancomunidad.

97. Segun la Ley 41/2002, basica reguladora de la anbmia del paciente y de derechos y
obligaciones en materia de informacion y document&n clinica, la obligacion de
conservar la documentacion clinica en condiciones ug garanticen su correcto
mantenimiento corresponde a:

a) Los celadores.

b) EIl centro sanitario.

c) El personal de gestion y servicios.
d) Los auxiliares administrativos.
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