& ® @ AREA DE RECURSOS HUMANOS Y REGIMEN INTERIOR

—_— C/Felipe Checa, 23

— 06071 - Badajoz

7 TIf. 924 212 400
DIPUTACION

pE BADAJOZ

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION ELECTRONICA
DE LA SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

La Sede Electronica Corporativa de la Diputacion de Badajoz, permite tramitar electronicamente la solicitud de admision a pruebas
selectivas, tanto el pago on line de la tasa por derecho de examen, como la cumplimentacién y presentacion de la instancia.

La tramitacion electrénica se compone de varias partes:

1. Pago on line de la tasa correspondiente a través del servicio de pago con tarjeta:

acceso al servicio de pago con tarjeta

2. Tramitacion de la solicitud de admision a pruebas selectivas:

acceso al tramite

Una vez finalizado el proceso, se genera un documento de entrada en registro, como justificante del tramite realizado.

3. Subsanacion de la solicitud (en su caso):

acceso al tramite de subsanacién

Area de Recursos Humanos y Régimen Interior 1


https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=160&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=160&ent_id=10&idioma=1
https://sede.dip-badajoz.es/pagotarjeta/index.php?id=autoliquidacion

1. PAGO DE LA TASA

acceso al servicio de pago con tarjeta

(No requiere de certificado digital) Este servicio de pago con tarjeta de débito o crédito, permite el pago on line de la tasa por derecho de
examen. Se deben realizar los siguientes pasos:

3;:—.:'- Pago con Tarjeta

—

DIPUTACION
oe BADAJOZ

Autoliquidacion

Acerca de este trdmite: Autoliquidacién 53]

1G> Datos Obligatorios

Datos del Documento

Centro Gestor: l Recursos Humanos V] Tipo Pago: [ Tasa por derechos de examen grupos Al y A2 Vl

Importe: [ 18,00 | £

@ SELECCIONAR Y/O RELLENAR LOS CAMPOS 2 : FEFES |
Y PULSAR “ACEPTAR”.

Par favor rellens el campo con las letras (en maylscula) y ndmeros que aparecen en la imagen

| > + Aceptar £ Limpiar Formulario

Pruebas de acceso a plazas de los grupos A1y A2. Ordenanza fiscal nimero 6, de la Diputacion Provincial de Badajoz. Bop 29/12/2004, texto consolidado 25/04/2017

Mas Informacion
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https://sede.dip-badajoz.es/pagotarjeta/index.php?id=autoliquidacion

INTRODUCIR LOS
DATOS DEL INTERESADO.

Datos del Interesado

F Apellidos, Nombre o Razén Social:

NIF/NIE/CIF:

(Repr. Legal) NIF/NIE: (Repr. Legal) Apellidos, Nombre:

Direcci6n: Direccién Niimera: ero
Cédigo Postal: Cadigo Posta Pablacitn: Poblacién
Provincia: Provincia Pais: Pais

Email: ntroduzca el Ema Teléfono: Teléfono

Pago con Tarjeta

DIPUTACION
pE BADAJOZ

Autoliquidacion

Acerca de este tramite: Autoliquidacién

Documento de Pago

Gentro Gestor: Recursos Humanos Tipo de Pago: Tasa por derechos de examen grupos Al y A2

Importe: 18,00€
NIF/NIE/CIF: Nombre:
Direccion: Nimero: Codigo Postal:

Poblacion: Badajoz Provincia: Badajoz Pais: Espafia

CONFIRMAR LOS DATOS O HACER LAS E-mail: Taléfono:
MODIFICACIONES NECESARIAS Detalle e I pdaciées
PREVIAS AL PAGO.

I (Esta de acuerdo con los datos del Documento de Pago?ﬂ Cambiar Datos Interesado Cambiar Datos Documento

En caso afirmativo, se iniciara el proceso de pago.
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Pago con Tarjeta

p—

DIPUTACION
pe BADAJOZ

Autoliquidacion

Acerca de trémite: Autoliquidacién

Documento de Pago

Gentro Gestor: Recursos Humanos Tipo de Pago: Tasa por derechos de examen grupos Al y A2

Importe: 18,00€

NIF/NIE/CIF: Nombre:

Direccion: Numero: Cédigo Postal:
INICIAR EL PROCESO DE PAGO' Poblacion: Badajoz Provincia: Badajoz Pais: Espafia

E-mail: Teléfono:

Detalle de la liguidacion:

/

Realizar Pago Cancelar Pago

DIPUTACION DE BADAJOZ TASAS EXAMEN Compra on-line

Liberbank Confirmacién del pago

Forma de pago Datos del pago
. Mimero de operacién
® Pago con tarjeta DI4EXAM76073639N0000000044520200707124410
ViIsA . ’ Importe:
= e 18¢€
Tarjeta: Fecha caducidad (MM/AAAA):
01w || 2020 »
Codigo seguridad
i0ué es?
i INTRODUCIR LOS DATOS DE LATARJETA

Y PROCEDER AL PAGO.

CANCELAR A
PAGAR ]
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SE GENERA EL MODELO 040 DE AUTOLIQUIDACION (PDF).
DEBE GUARDARSE COMO JUSTIFICANTE DEL PAGO REALIZADO.

EL INGRESO YA SE HA REALIZADO.
EL DOCUMENTO SE ADJUNTARA EN EL SIGUIENTE TRAMITE.

(SI SE OPTA POR REALIZA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN PAPEL,
ESTE DOCUMENTO PUEDE IMPRIMIRSE YADJUNTARSE A LA MISMA).

— . .
’: AREA DE ECONOMIA, HACIENDA, COMPRAS Y PATRIMONIO
TESORERIA
DIFUTACION C/ Felipe Checa, 23 - 06071 Badajoz

DE DAJOZ Teléfono: 924 212 554 - Fax: 924 212 458
Tasas, precios plblicos y otros ingresos
AUTOLIQUIDACION
MODELO 040
CENTRO GESTOR: Recursos Humanos Fecha: f /f2020

Tipo de Pago: Tasa por derechos de examen grupos Al vy A2

Documento N* Referencia: DIT4EXAMTE07I63IFMNO000000029520200229190138

INTERESADO

MNIF /MIE/ CIF Apellidos, Nombre o
Razon social

[Representante [Representante Legal)

Legal) NIF /MIE Apellidos. Nombre

Direccion N P

Poblacion BADAJOZ Provincia  BADAJOZ Pais ESPANA
LIQUIDACION

N*® Codigo T4EXAM Expediente N*

Detalle del concepto Pruebas de acceso a plazas de los grupos A1 y AZ.
Ordenanza fiscal ndmero 6, de la Diputacidn Provincial de Badajoz.
Bop 2971 2,2004, rexto consolidado 25/04/2017
Detalle de la Pruebas selectivas
liquidacidén
Importe Total 18,00£

Ingreso Realizado
Importe: 18 00€
Fecha: J /2020 19:02:48

stek:Tr.unlelm n Bene cardoler liberatoria, $alo justifica que s ha realizado el ingreso correspondients por &l importe
L iy

D confarmidad con lo previsto en el art. 5 de la Ley Organica 15199% de 13 de diciernbre de Proteccion de Datos de cardoer
parsonal, Se inforrma gue los dated mcarporsdes & 18 predenle indlands Lon necesandd v lisne odamo nalidad tramitar du
salicitud. Podrd gercitar kos derechos de sccese, rectificasdn, cancelacibn y opoasicibn de estos datos en los Lerminos previstos
en lacisds Ley Orgdnica, dirigiéndose por sscrito a la Diputacidn de Badajos, en calle Falipe Checa, 73, 06071 de Badagos.
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2. SOLICITUD DE ADMISION:

acceso al tramite

La tramitacion de la solicitud de admisién por esta via, permite cumplimentar la instancia, adjuntar los documentos requeridos por la
convocatoria y efectuar su registro telematico. Se deben realizar los siguientes pasos:

E:"HEE.II%? Diputacidn de Badajoz

Inicio » Recursos Humanos y Regimen Interior

Recursos Humanos y Régimen Interior

]
PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE.

L] L - ¥
= Sede Electrénica # Inicio Catédlogo de Tramites  Mi Carpeta Q B Diputacién de Badajoz ~

. - .
= Sede Electrénica

Eg%ﬂ%@ Diputacidn de Badajoz

Inicio » Acceso no permitido

- IDENTIFICARSE.
& Acceso no permitido

Para tener acceso a esta opcion es necesario ser un usuario registrado, si aun no lo es puede registrarse o por el contrario, si ya se encuentra dado de alta en el Portal, tan solo necesita identificarse.

# Inicio Catdlogo de Tramites Mi Carpeta Q Diputacidn de Badajoz ~ & Identificate
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https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=160&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=160&ent_id=10&idioma=1

eadministracion.dip-badajoz.es dice

A continuacién, serd redirigido a la pagina de Cl@ve para realizar la

autenticacion. ;Desea continuar?
Ca ne Ia !

& ldentificate

CERTIFICADO DIGITAL

CERRAR

& |dentificate

CERTIFICADO DIGITAL

cl@ve

CERRAR

;Abrir AutoFirma?

https://eadministracion.dip-badajoz.es quiere abrir esta aplicacion.

Abrir AutoFirma

UTILIZAR CUALQUIERA DE
LOS SISTEMAS ADMITIDOS.
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CUMPLIMENTAR LOS CAMPOS DE LA SOLICITUD DE ADMISION.

TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

o Generar Solicitud 2  Firmay Presentacion 3  Resumen de la Solicitud
i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EM OTRO MOMENTO ‘
Bi DATOS DEL PROCEDIMIENTO O SERVICIO o~
Asunto y Modalidad SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS
Unidad Orgénica SSEI_NAR - NEG. ADMINISTRACION RRHH
4% INTERESADO Y REPRESENTANTE o~

£ Como actio en este tramite? & Datos de Identificacién

© Soyelinteresado

Soy el representante

DATOS DEL INTERESADO

Tipo de Persona Dni /Nif Apellidos, Nombre Tipo de Notificacion Mavil Correo Electronico
Fisica Electronica v
[ 5] (RRHH) SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS o~

DECLARACION RESPONSABLE
Que son ciertos los datos consignados en esta solicitud, y que redne los requisitos exigidos

para el ingreso de la Funcion Pablica, comprometiéndose a aportar, en su caso, y cuando
proceda, los documentos acreditativos de que redne todos los requisitos exigidos en las

Bases de esta Convocatoria. Asi mismo, se aporta la documentacion necesaria.

DATOS PERSONALES

Fecha Nacimiento Teléfono
Direccion C.P.
Localidad Provincia

E-rmail

Titulacién Académica
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@ APORTAR LA DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA CONVOCATORIA.

B8 DOCUMENTACION

Documentos generados automaticamente:

Tipo de Documento

BOLSA DE TRABA.JO DE ARQUITECTO SUPERIOR (B /06/2020)

Documentos a aportar:

Tipo de Documento Obligatorio Accibn Estado

Adjuntar Documento x

Selecciona un documento:
TASA_AUTOLIQUIDACION.pdf

Requisitos de los archivos:
Tamafio maximo: 10240 kb.
Formatos admitidos:TXT, RTF, DOC, PDF, BME GIF, TIFF, JPG, ODS, ODT, XLSX, XLS y DOCX

Bi DOCUMENTOS APORTADOS EN OTRA OCASION o~

% ADJUNTAR CANCELAR

.LIQUIDACION b TASA_AUTOLIQUIDACION.PFDF X

JUSTIFICANTE * + Adjuntar BONIFICACION_50%_FAMILIA_NUMEROSA.PDF X

DICTAMEN_TECNICO_FACULTATIVO_(DISCAPACID... X

i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EN OTRO MOMENTO | P TRAMITAR AHORA

@ SE ABRIRA UN CUADRO DE DIALOGO
POR CADA DOCUMENTO QUE SE ADJUNTE.

(AQUI PODRA ADJUNTARSE EL MODELO 040 DE

AUTOLIQUIDACION GENERADO ANTERIORMENTE).

AN

@ TRAMITAR.
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% INTERESADO Y REPRESENTANTE o~

DATOS DEL INTERESADO

Tipo de Persona Fisica & Tipo de Notificacion Electrénica

Dni /Nif Mavil

Apellidos, Nombre Correo Electrdnico

s DOCUMENTACION ~

DOCUMENTACION APORTADA

BOLSA DE % No Firmado BOLSA DE TRABAJO DE TECNICO
TRABAJO DE TECNICO
PUEDE PULSARSE SOBRE CADA DOCUMENTO PARA

LIQUIDACION TASA_AUTOLIQUIDACION.PDF COMPROBAR LA DOCUMENTACION APORTADA.
JUSTIFICANTE BONIFICACION_50%_FAMILIA_NUMEROSA.PDF FIRMAR Y FINALIZAR. —
JUSTIFICANTE DICTAMEN_TECNICO_FACULTATIVO_(DISCAPACIDAD). PDF

Segun configuracion o tipo de certificado a emplear es posible que su sistema le pida confirmacion para realizar una firma digital. La firma del resumen y de los documentos aportados a la solicitud, se realiz

en un unico paso. Una vez finalizado el proceso de firma, se finalizard la solicitud.

Si estd de acuerdo con el detalle de su solicitud, p

< YOLVER [# FIRMAR Y FINALIZAR

outofirm@

SE INICIARA LA APLICACION

AUTOFIRM@ Y FINALIZARA LA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD.
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L) o L rs .
~—= Sede Electronica Q

# Inicio Catélogo de Tramites Mi Carpeta Diputacién de Badajoz ~ &

—
ﬂm&%@ Diputacién de Badajoz

Inicio » Catalogo de Tramites > Tramitacion Electronica

TRAMITACION ELECTRONICA - SOLICITUD DE ADMISION PRUEBAS SELECTIVAS

1 Generar Solicitud 2  Firmay Presentacion e Resumen de la Solicitud

Resumen de la Solicitud ~

Presentacion telematica en registro de Diputacion de Badajoz.
Fecha de Inscripcion: viernes 10 julio 10:10:00 CEST 2020.
N® de Registro: 2020-18498-E.

Contenido de la solicitud:

Repe e Eipita ks B o= @ SE GENERA EL DOCUMENTO DE REGISTRO DE ENTRADA.
DEBE GUARDARSE COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION

Interesado
Direccion

DoCUmEMTD

Bcurmasin s Deleci gasseaca an ol Porisi- smassi
_jurifcanesPrusantacion TONEITS1I80S5T121 gt

Coign para vaicacién: J2Y91 -K NO REQUIERE FIRMAS
Pagina 1 de 1

_—
—
—— Diputacion de Badajoz
= ®,

g /—-‘. REGISTRO TELEMATICO

JUSTIFICANTE DE ENTRADA EN REGISTRO

A fecha de viernes 10 julio 10:10:00 CEST 2020 se ha efectuado, telemiticamente., el apunte que sigue en el LIBRO GENERAL
DE REGISTRO DE ENTRADA de esta Entidad.
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3. SUBSANACION DE LA SOLICITUD (EN SU CASO).

La Sede Electronica Corporativa de la Diputacién de Badajoz, permite tramitar la subsanacion de forma similar a la presentaciéon de la
solicitud, unicamente se diferencia en que se realizara a través del tramite: “Instancia General”.

acceso al tramite de subsanacion

L ] L L] - .
—== Sede Electronica Q

# Inicio Catédlogo de TrAmites Mi Carpeta E Diputacién de Badajoz ~ &

g%ﬂ%@ Diputacién de Badajoz

Inicio » Presidencia y Relaciones Institucionales

Presidencia y Relaciones Institucionales

PULSAR SOBRE EL ACCESO AL TRAMITE “INSTANCIA GENERAL”.

@ IDENTIFICARSE.

Se realizaran los pasos de forma similar a como se ha indicado anteriormente.
Finalizara con la emisién de un justificante del trdmite realizado.
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https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1
https://eadministracion.dip-badajoz.es/portal/contenedor.do?det_cod=151&ent_id=10&idioma=1

I (PRESIDENCIA) INSTANCIA GENERAL ~

Teléfono distinto al definido en el perfil

Expone

Respecto del proceso selectivo para la bolsa de trabajo de Técnico/a

CUMPLIMENTAR LOS CAMPOS.

F
Solicita < I

Subsanar la solicitud de admision presentada con fecha 10/01/2020 con la aportacion de los
documentos que se adjuntan.

ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS.
8 DOCUMENTACION ~

Documentos generados automaticamente:
Tipo de Documento

Instancia General

Documentos a aportar:

Tipo de Documento

Obligatorio Accién Estado

Docurnentacion gue cree conveniente = + Adjuntar TITULO_FAMILIA_NUMEROSA.PDF X

i FICHA INFORMATIVA ‘ ‘ B TRAMITAR EM OTRO MOMENTO ‘ P TRAMITAR AHORA

| >

FINALIZAR LA TRAMITACION CON LA FIRMA'Y
PRESENTACION DE LA INSTANCIA
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Puede accederse a todos los tramites indicados anteriormente desde el portal de inicio de la La Sede Electrénica Corporativa de la

Diputacion de Badajoz, ubicada en la direccion: https://eadministracion.dip-badajoz.es.

©0009

! TRAMITES Y SEF OESTACADOS

INSTANCIATGENERAL

QUEJAS Y SUGERENCIAS

TEST DE REQUISITOS

SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS

SOLICITUD PLAZA RESIDENCIA UNIVERSITARIA

SUBVENCION COOPERACION INTERNACIONAL

SUBVENCION ADAPTACION LOCALES COVID-19

PAGO CON TARJETA

Realice sus pagos online

CONSULTAS ANTERIORES A

2020

Acceda a Consultas correspondientes a anualidades
anteriores a 2020

i ‘ ":-

TRAMITAR | CONSULTAR -j"

Si desea realizar una actuacion como ENTIDAD LOCAL de la provincia, pulse aqui

- TRAMITES POR AREAS © Ver menos & LE PUEDE INTERESAR

» Presidencia y Relaciones Institucionales > NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES
> Boletin Oficial de la Provincia » CONSULTA DE ANOTACIONES

» Cooperacion Internacional al Desarrollo > CATALOGO DE TRAMITES

> Cultura y Deportes > DESCARGAR AUTOFIRMA

» Desarrollo Rural y Sostenibilidad » FACe

» Economia y Hacienda > PERFIL DEL CONTRATANTE

» Fomento

» lgualdad y Juventud
> Recursos Humanos y Régimen Interior

> Residencia Universitaria Hernan Cortés

& VERIFICADOR DE DOCUMENTOS

Introduzca el CSV del documento para comprobar su autenticidad y obtener una copia del mismo en la Entidad Diputacion de Badajoz
Para verificar documentos de otra Entidad debe cambiar a ella.

Introduzca el codigo de verificacion & VERIFICAR

Area de Recursos Humanos y Régimen Interior
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